
Institut za ekonomsku diplomatiju vas poziva na obuku

IZRADA DIGITALNOG PORTFOLIA ORGANIZACIJE
Primenom novih digitalnih alata unapredite svoj biznis, izradom digitalnog multimedijalnog

sadržaja kojim se poslovna organizacija predstavlja na internetu

Mesto: Zemun, Pregrevica 168, nastavna sala Instituta
Vreme: 29. i 30. avgust 2018. godine od 10 do 16,30 časova

Predavač:

 Vojkan Stanković, IT konsultant i poslovni savetnik i instruktor za poslove elektronskog 
poslovanja, informacione bezbednosti i upravljanja projektima.

Radionica obrađuje upotrebu najsavremenijih računarskih alata za izradu digitalnih 
multimedijalnih sadržaja zahvaljujući kojima će vaša organizacija unaprediti prodaju, brend, 
efikasnost u komunuikaciji sa tržištem i povećati ukupne poslovne rezultate u doba digitalne ere.

Obukom zaposlenih za upotrebu ovih alata, poslovne organizacije mogu smanjiti troškove 
angažovanja spoljnih saradnika. Dodatno takvim unapređivanjem profesionalnih znanja svojih 
zaposlenih, obezbediće rast produktivnosti i efikasnosti ukupnih poslovnih procesa organizacije.

Nakon obuke, polaznici će biti osposobljeni da:

• Samostalno izradjuju video, audio i tekstualni komercijalno-marketinški elektronski 
materijal potreban za digitalno predstavljanje rada i rezultata svoje organizacije

• Samostalno administriraju Facebook i YouTube poslovne naloge svoje organizacije 
kontrolišući sadržaje i komunikaciju sa tržištem

• Koriste napredne funkcije PowerPoint i drugih programa za obradu slika i tekstova 
potrebnih za izradu elektronskog propagandnog materijala

• Spoznaju nove mogućnosti predstavljanja svoje organizacije unapredjenjem postrojećih 
funkcionalnosti svojih WEB portala

• Nauče nove načine korišćenja komunikacije elektronskom poštom uz izradu 
multimedijalnih cirkularnih pisama i upotrebu programa za grupno slanje, praćenje i 
analizu mejl komunikacije (Bulk Mail)
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Obuka je namenjena   marketing stručnjacima, menadžerima prodaje, poslovnim sekretarima i 
administratorima poslovnih procesa u organizaciji

Obuka se organizuje za male grupe polaznika (maksimalno 12 učesnika) 

uz njihov individualan praktičan rad na odvojenim računarima (po principu "hands on")

NASTAVNI PROGRAM

29. avgust 2018. godine od 10 do 16 h

1) Programi za izradu marketinškog multimedijalnog materijala 
Obrada video,audio i slikovnog zapisa - izrada video promocija

• Obuka za upotrebu besplatnih računarskih programa kojim se obradjuju i prilagodjavaju 
internim potrebama audio, video i slikovni zapisi u oblike savremenog multimedijalnog 
marketinškog materijala.

• Praktičan rad sa programima i samostalna izrada video zapisa sačinjenog od slika, teksta i 
nezavisnog audio i video materijala.

2) Poslovna Facebook stranica 
Stalna promocija kompanije, izrada i koriscenje promo materijala, aktivno reklamiranje (obrada i 
analiza)

• Obuka za korišćenje Facebook poslovnog naloga. 

• Otvaranje FB naloga, osnovna podešavanja, objava teksta, slika i video materijala,

• kreiranje i praćenje marketinških FB akcija i osnovna pravila administriranja poslovnog FB 
naloga.

• Osposobljavanje polaznika za samostalno administriranje poslovnog FB naloga, izradu i 
objavu mutimedijalnog materijala i komunikaciju sa pratiocima FB naloga

3) Poslovni YouTube kanal 
Kreiranje YT kanala kompanije, načini promocije i mogućnosti korišćenja

• Otvaranje YT kanala i osnovna podešavanja. Priprema i objava video i audio materijala. 
Praćenje rada i poseta YT kanalu. Integracija YT kanala na FB i poslovni WEB portal.

• Obuka polaznika za korišćenje YT kanala u svrhe poslovnog predstavljanja rada preduzeća i 
ustanove.
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30. avgust 2018. godine od 10 do 16 h

1) Napredne funkcije PowerPoint programa
Upotreba PowerPoint-a za izradu promotivnog i edukativnog materijala

• Obuka za korišćenje naprednih PowerPoint funkcija za obradu i kreiranje multimedijalnog 
sadržaja. Izrada zaštićenih automatskih prezentacija i video priloga. Integracija sa 
poslovnim FB i YT nalogom.

• Korišćenje PowerPoint programa za dodatnu obradu propagandno-prodajnog elektronskog
materijala u svrhu prezentovanja proizvoda i rada poslovne organizacije.

2) Programi za obradu slike i teksta 
Izrada tesktualnog promo materijala

• Obuka za korišćenje osnovnih programa za obradu slike i izradu tekstualnog 
prezentacionog materijala. 

• Izrada flajera, cirkularnih pisama, elektronskih promocija i marketinških saopštenja.

3) Digitalni portfolio na WEB stranici kompanije 
Multimedijalni sadržaj, integracija sa Drustvenim mrežama, koja su merila uspešnog Poslovnog 
WEB sajta, analitika

• Načini najjednostavnije integracije multimedijalnog promo sadržaja na postojećim WEB 
sajtovima – praktičan primer: Rešenja za poslovne sajtove polaznika.

• Koje celine čine uspešan poslovni sajt i kako izvršiti dodatna prilagođenja. Alati i načini 
praćenja posećenosti WEB portala i mogućnosti delovanja na povećanju ukupne 
dostupnosti i posećenosti WEB portala.

• Integracija poslovnih naloga Društvenih mreža na postojeći WEB sajt preduzeća.

4) Upotreba glavne poslovne E-Mail adrese
Efikasna organizovanost prijema i obrade zvaničnih mejlova, izrada cirkularnih saopštenja, 
kreiranje uspešne baze poslovnih mail adresa, alati za izradu multimedijalne E-Mail poruke, 
upotreba programa za slanje cirkularnih mejlova - Bulk Mail akcije - praćenje i analize.

• Obuka za upotrebu besplatnih programa za izradu i slanje cirkularnih (Bulk) mejlova. Izrada 
uspešne mejling liste. 

• Samostalna izrada multimedijalnih cirkularnih Mail poruka uz povezivanje sa poslovnim 
WEB, FB i YT sadržajima. 

• Načini analize i upravljanja Bulk Promo akcijama uz poštovanje opštih pravila privatnosti i 
savremene poslovnosti.
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Kotizacija za oba nastavna dana iznosi 23.000,00 dinara (+PDV).

Popust:
U toku je akcija letnjih popusta u okviru koje se kotizacija umanjuje za čak 30%, pa se tako 
kotizacija umanjuje za celih 6.900,00 dinara i, samo u ovom terminu, za oba nastavna 
dana, iznosi svega 16.100,00 dinara (+PDV).

Za dodatne informacije i prijavu kontaktirajte nas na:
011/3077612, 3077613, 063/317126

prijava@economicdiplomacy.co.rs
ied.bg@mts.rs
jsimovic@economicdiplomacy.co.rs

ili se prijavite preko našeg sajta www.economicdiplomacy.co.rs
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