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Poslovni Excel — osnovni/srednji nivo

ZA POCETNIKE | ONE SA OSNOVNIM ZNANJEM - SISTEMATSKO SAVLADAVANJE
EXCELA KROZ PRAKTICNE ZADATKE | POSLOVNE PRIMERE

On line (ZOOM), 19, 24. i 25. jun 2025. godine od 16h

Bilo da ste pocetnik ili ve¢ koristite Excel u radu, obuka Poslovni Excel osnovni i srednji nivo ¢e vam
pomodi da znanje koje imate sistematizujete i prosirite — po€injemo od osnovnog nivoa, a najveci
deo kursa posvecen je savladavanju srednjeg nivoa.

Nastava se realizuje sa fondom od 12 nastavnih ¢asova, podeljenih u 3 nastavna dana, online —
bez troskova puta i smestaja. Radite iz svoje kancelarije ili iz udobnosti svog doma, uz punu
interakciju sa predavacem i ostalim ucesnicima, kao da ste u sali!

Vv O éemu se radi?

Obuka ,, Poslovni Excel osnovni i srednji nivo” osmisljena je da vas nauci kako da Excel koristite u
reSavanju stvarnih poslovnih situacija.

PRAKTICNI DEO OBUKE, kom je posveéeno 70% nastave, stavlja fokus na primenu znanja u praksi,
odnosno na upotrebu Excel-a u stvarnim poslovnim situacijama kroz njihovu simulaciju i
odgovore na pitanja vezana za konkretne poslovne situacije kao sto su: kako da izvrSim pregled
prodaje proizvoda po raznim zadatim parametrima, koliko je u¢esée pojedinih brendova, u kojoj
meri je nesto zastupljeno koli¢inski a koliko vrednosno, koliku smo prodaju realizovali u odnosu na
planiranu, ako se nastavi ovakav trend, koliko éemo u narednom periodu ostvariti a koliko ako ga
povecdamo, kako da iz velike baze zaposlenih izdvojim podatke o godiSnjim odnorima, zaradama,
zaposlenima iz odredenog grada ili opstine, odredene uzrasne kategorije i sl.

TEORIJSKI DEO OBUKE “Poslovni Excel — osnovni srednji nivo” ima za cilj da polaznicima omoguci
usvajanje logike ovog alata, kako bi bili u moguénosti da, nakon zavrSenog kursa, samostalno
reSe situacije na koje mogu da naidu, a koje programom obuke nisu bile obuhvacene.

POSEBNA POGODNOST: Svi ucesnici obuke moci ¢e putem posebne e-mail adrese i nakon kursa da
se konsultuju sa predavacem oko svih nedoumica koje se mogu pojaviti u svakodnevnom radu.

v Ko vodi obuku?

Iskusni ekspert i sertifikovani predavac sa vise od 15 godina iskustva u poslovnoj primeni Excel-a.
Dugogodisnji je konsultant i predavac Instituta, sa velikim brojem uspesno realizovanih obuka iz
ove oblasti.

Informacije: 011/3077612, 3077613, 063/509972;
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v Program obuke

OSNOVNI NIVO (4 &asa):

e Radno okruZenje, kretanje kroz Celije, umetanje/redizajn redova i kolona
e Upoznavanje sa glavnim meni opcijama (File, Home, Insert...)

e Rad sa radnim sveskama i radnim listovima

e Formatiranje ¢elija i podataka

e Osnovne funkcije: SUM, AVERAGE, COUNT, MAX, MIN

e Sortiranje i filtriranje podataka

e Rad sa grafikonima

e Podesavanje dokumenata za Stampu i unos u Word

SREDNIJI NIVO (8 ¢asova):

e Pivot tabele i slajseri

e Kreiranje dinamic¢nih izvestaja
e Napredne funkcije: VLOOKUP, SUMIFS, IF, SUBTOTAL, GETPIVOTDATA, MID, LEN, FIND...
e Skracenice i trikovi za brzi rad

e Automatizacija uz makro naredbe

e Grafikoni i vizuelna analiza podataka
e Tips & Tricks za efikasniji rad

v Kotizacija i popusti

Kotizacija iznosi 28.500,00 dinara (+PDV).

e Zarane prijave i uplate (do kraja juna) odobravamo popust od 20%
e ZadvaiviSe ucesnika iz iste organizacije odobravao dodatnih 5% popusta
e Zafizicka lica odobravamo dodatnih 5% popusta

(popusti se sabiraju)

v Za dodatne informacije kontaktirajte nas na:

011/3077612, 3077613, 063/509972
prijava@economicdiplomacy.co.rs

ied.bg@mts.rs
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