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eArhiviranje i eArhiv: nove obaveze i
postupanje u 2026.

NOVE INTERNE PROCEDURE | INTERNA AKTA; OPERATIVNA UPUTSTVA ZA JAVNI | PRIVATNI

SEKTOR; OBRADA | ARHIVIRANJE GRADE | DOKUMENATA; PREPIS ARHIVSKE KNJIGE U
€OBLIKU... SVE STO TREBA DA ZNATE ZA ZAKONSKI ISPRAVNO POSTUPANJE - KORAK PO KORAK

29. januar 2026. Godine od 11h, online

Elektronsko arhiviranje 2026. godine, sa posebnim fokusom na eArhiviranje i eArhiv, stavlja u prvi plan
punu primenu propisa koji ureduju elektronsko ¢uvanje dokumentacije i rad sa digitalnim arhivskim
sistemima.Primena Uredbe o jedinstvenim tehnicko-tehnoloskim zahtevima i procedurama za cuvanje i
zastitu arhivske grade i dokumentarnog materijala u elektronskom obliku aktivirala je novu zakonsku
obavezu - obradu i arhiviranje dokumentacije u originalnom elektronskom obliku, prvenstveno radi
pravilnog ispunjenja zakonskih obaveza u vezi sa izradom i podnoSenjem propisane dokumentacije. Ovakva
postupanja zahtevaju uvodenje novih internih procedura i internih akata, kao i primenu posebnih
tehnoloskih reSenja i jasno definisanih procesa, kako bi se obezbedilo uskladeno i efikasno eArhiviranje i
eArhiv.

Dodatno, uspostavljanjem i aktiviranjem drzavne platforme eArhiv, precizirano je postupanje u vezi sa
predajom Arhivske knjige za 2025. godinu, kao i digitalizacija komunikacije sa nadleznim arhivima, pre
svega za subjekte javnog sektora. U tom kontekstu, namece se potreba da se na prakti¢an i jasan nacin
sagledaju novi modeli ispunjavanja zakonskih obaveza, ukljucujudi:

e prijavuirad na Portalu eArhiv,

e izradu Liste arhivskih kategorija,

e postupak podnosenja zahteva za njeno odobrenje.

Za subjekte privatnog sektora, obaveze u vezi sa evidencijom, obradom i arhiviranjem arhivske grade i
dokumentacije ostaju na snazi, ali se u velikoj meri razlikuju od dosadasnjeg postupanja sa papirnom
dokumentacijom, Sto otvara brojna prakti¢na i organizaciona pitanja.

Rok za dostavljanje prepisa godiSnje arhivske knjige iz 2025. godine se sve viSe priblizava — najkasnije do
30. aprila 2026. prepis Arhivske knjige treba da bude predat nadleznom Arhivu. Ovo dodatno naglasava
hitnost usaglasavanja internih akata, elektronske evidencije i svih procedura arhiviranja, kako biste izbegli
propuste, sankcije i administrativne komplikacije.

Da bismo odgovorili na ta pitanja, seminar je koncipiran tako da obuhvati konkretno postupanje, a
polaznici ¢ée tokom obuke imati priliku da rade prakti€no, na demo portalu, korak po korak — od unosa
dokumenta, preko obrade, do arhiviranja i ¢uvanja u skladu sa propisima.

Seminar ne daje teoriju, vec¢ prave procedure, realne primere i operativne upute koje je moguce primeniti
odmah, u svakodnevnom radu organizacije.

Sta obradujemo i zasto je seminar eArhiviranje i eArhiv vazan
Na seminaru ¢emo detaljno proci sve obaveze sa jasnim prikazom:
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e kako se dokumenti ¢uvaju, potpisuju, konvertuju i arhiviraju u skladu sa zakonima,
e kako se priprema i koristi Lista kategorija arhivske grade,
e koje interne akte organizacija mora imati,
e koje eDokumente stvaralac predaje drzavnim organima, a koje zadrzava u sopstvenom sistemu,
e kako funkcionisSe republicki eArhiv i Sta znaci ,,pouzdano elektronsko ¢uvanje”,
o kako izgleda eArhivska knjiga u praksi,
e kako organizovati bezbednost elektronske dokumentacije u skladu sa propisima.
Naglasak je na primeni, ne na teoriji.

Predavaci
Seminar vode iskusni predavacdi Instituta, sa viSegodisnjom praksom u elektronskom poslovanju i
implementaciji eArhiviranja:
e Olga Zori¢ — konsultantkinja za ePoslovanje, autorka mnogih internih sistema digitalnog arhiviranja
u javnom i privatnom sektoru
e Vojkan Stankovi¢ — IT instruktor i specijalista za ePoslovanje, sa prakti¢nim iskustvom u obuci
korisnika i implementaciji softverskih reSenja

Po zavrsetku, polaznici ¢e biti osposobljeni da:

* samostalno sprovode propisane postupke i razumeju nac¢ine operativnog rada na Portalu eArhiv (javni
sektor), uz jasno sagledavanje obaveza i prakticnih koraka u svakodnevnom radu;

* primene zakonske obaveze elektronskog arhiviranja (javni i privatni sektor), kroz prikaz regulatornog
okvira, kao i kroz konkretne primere internih procedura i pravnih akata;

¢ aktivno koriste Citav set elektronskih servisa koji omogucavaju generisanje, obradu i razmenu
elektronskih dokumenata u potpunosti, ukljucujuci prakti¢ne primere izrade i obrade eDokumenata, kao i
pojam i primenu kvalifikovanog vremenskog Ziga i elektronskog pecata;

® razumeju i primene procedure rada sa eDokumentima, uz jasno objasnjenje pojmova pouzdanog
elektronskog Cuvanja i elektronskog arhiviranja;

¢ sagledaju mogucnosti i razlicite pristupe izradi elektronskih arhiva, kroz prikaz realnih i primenjivih
softverskih resenja;

* prepoznaju potrebe i moguénosti koje omogucavaju bezbedno raspolaganje i zakonom definisano
cuvanje svih vrsta elektronskih dokumenata, u skladu sa vazecim propisima i dobrim praksama.

NASTAVNI PROGRAM
1. eArhiviranje prema vazecim propisima
e Prikazi detaljno objasnjenje zakonskih novina u oblasti eArhiviranja, sa posebnim osvrtom na
propise u primeni i njihove prakti¢ne implikacije;
o Stase proverava u praksi i gde nastaju greske
2. Lista kategorija arhivske grade
e Nacinaizrade Liste kategorija arhivske grade, kako u privatnom, tako i u javnom sektoru;
e Razlike izmedu javnog i privatnog sektora
e  Prakti¢ni primeri i naj¢esée dileme
3. Interni akti za eArhiviranje
e Prikaz neophodnih internih akata za jasno definisanje procedura i odgovornosti u primeni papirnog
i elektronskog arhiviranja;
e Obavezni elementi internih procedura
e NadlezZnosti, odgovornosti i tokovi dokumentacije
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¢ Kombinovana primena papirnog i elektronskog arhiviranja

4. eDokumenti u poslovanju
e Pojam, nacin izrade i koris¢enja eDokumenta u realnom poslovanju
e ePotpis, ePecat, eValidacija, vremenski Zig
e Kada je eDokument pravno validan?
e Priprema i obrada dokumenata koji se dostavljaju drzavnim organima (eFakture, poreske prijave,
CROSO...)
5. Digitalizacija papirne dokumentacije
e Pravila skeniranja i digitalnog ¢uvanja
e Kako se izraduje validna papirna kopija eDokumenta
o Sta moZe biti isklju¢ivo elektronska arhiva (platni listiéi, re$enja, zahtevi...)
6. Obrada i arhiviranje poslovnih eDokumenata
e Uslovi i nacini digitalizacije papirne dokumentacije, kao i izrada validne papirne kopije
eDokumenta;
e Specifi¢nosti izrade, obrade i arhiviranja razli€itih vrsta poslovnih eDokumenata, ukljucujudi
eFakture, eUgovore i druge dokumente;
e Dokumentacija za RFZO, CROSO i Poresku upravu
e Mogucénosti skeniranja i arhiviranja odredenih papirnih dokumenata iskljucivo u elektronskom
obliku, kao $to su platni listici, zahtevi, reSenja o godiSnjim odmorima i sli¢no;
7. eArhivska knjiga u praksi
e Prikaz prakticnog izgleda eArhivske knjige i objasnjenje njene primene kroz primer realne poslovne
organizacije
e Kako izgleda u softveru
e Kako se vodi i odrZava
e Primena na realnom primeru iz poslovne organizacije
8. Pouzdano elektronsko cuvanje i komunikacija sa republickom eArhivom
e Praktican prikaz Portala eArhiv, postupak prijave i operativni rad u sistemu;
e Tumacenje pojmova iz propisa
Kriterijumi za validnost elektronskog cuvanja
e Kako se podaci razmenjuju i kako se dokazuju
9. eDelovodnik i softverska resenja za arhiviranje
e Kako funkcionisu u praksi
e Koji suminimalni tehnicki zahtevi za zakonitu primenu
o Najcescée tehnicke greske korisnika
10. Informaticka bezbednost dokumentacije
e Pravila i obaveze zastite digitalnih sistema
e Bezbedno Cuvanje, razmena i pristup dokumentima
e Najces¢i propusti i kako ih spreciti

Nacin realizacije, kotizacija i popusti:

Kotizacija iznosi 18.400 (+PDV). Nastava se prati u realnom vremenu, a pitanja se postavljaju putem chat-a.
Predavaci ¢e na njih odgovoriti nakon pauze ili na kraju predavanja.
Popusti:

e Zasve prijave u ovom terminu, odobravamo tradicionalan NOVOGODISNJI POPUST u iznosu od
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10%.
Informacije i prijavljivanje:

Prijavu mozete izvrsiti klikom na dugme “Prijavite se” gde moZete popuniti elektronsku prijavu ili preuzeti
obrazac u .doc formatu i poslati ga na bilo koju od nasih e-mail adresa.

Za dodatne informacije kontaktirajte Institut za ekonomsku diplomatiju na:

011/3077612, 063/509972

isimovic@economicdiplomacy.co.rs

prijava@economicdiplomacy.co.rs

ied.bg@mts.rs
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