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Obuka za arhivare sa proverom znanja 
ZAKONSKA OBAVEZA - OBUKA SA PROVEROM ZNANJA;  

U SUSRET PREDAJI ARHIVSKE KNJIGE 

Svi polaznici dobijaju jedinstveni Priručnik za bezbedno uništavanje dokumentarnog 
materijala 

 
 
Prvi nastavni dan: Dom kulture Studentski grad, Novi Beograd ili online, 9. februar 2026. godine od 10h 
Drugi nastavni dan: Dom kulture Studentski grad, Novi Beograd, 10. februar 2026. od 11h 
 
Predavač: Dr Tatjana Kikić (detalji niže) 
 
Kako bi stvaraoci i imaoci dokumentarnog materijala i arhivske građe uspešno primenjivali sve zakonske 
obaveze u pogledu njihovog urednog vođenja, čuvanja i zaštite, zakonodavac je članom 9. Zakona o 
arhivskoj građi i arhivskoj delatnosti („Sl. glasnik RS”, br. 6/20) propisao obavezu svih poslodavaca da 
obezbede stručno osposobljavanje, usavršavanje i proveru osposobljenosti zaposlenih arhivara. Obuka za 
arhivare time nije preporuka, već zakonska obaveza. 
 
Ova obuka je posebno aktuelna jer se približava rok za predaju arhivske knjige, pa je sada pravi trenutak 
da se sva dokumentacija dovede u ispravno i usaglašeno stanje. 
 
Novogodišnja pogodnost – iskoristite prijave do kraja godine! 
Za sve prijave u ovom terminu odobravamo poseban novogodišnji popust, dodatno uz druge popuste koji 
važe za grupne prijave i prethodne polaznike. 

 
Zašto je ova obuka toliko važna i po čemu se izdvaja od drugih? 
Institut već tradicionalno realizuje obuku koja obuhvata celokupno sprovođenje propisa iz oblasti 
arhiviranja, uz praktična uputstva za pravilno postupanje u procesu vođenja i zaštite arhivske građe i 
dokumentarnog materijala. Obuka je dvodnevna — 
9. februara se realizuje nastava, dok je 10. februara organizovana zvanična provera znanja radi sticanja 
potvrde o osposobljenosti. 
Ovo je jedina obuka koja zadovoljava i zakonski uslov – da polaznici, nakon sprovedene provere znanja, 
dobiju potvrdu o osposobljenosti.  

 
Predavač koji pravi razliku: dr Tatjana Kikić 
 
Dr Tatjana Kikić je arhivski savetnik, rukovodilac Arhive Agencije za privredne registre, prethodno 
dugogodišnji rukovodilac Službe za zaštitu dokumentacije van Arhiva pri Državnom arhivu Srbije, predavač 
na Stručnom arhivističkom ispitu za zaposlene u javnim arhivima, akreditovani realizator obuka Nacionalne 
akademije za javnu upravu, autor stručne literature i jedan od najviše referentnih praktičara u oblasti 
upravljanja dokumentacionim sistemima. 
 
Zašto je važno da upravo ona vodi obuku? Zato što polaznici ne dobijaju samo teoriju, već pravi uvid u 
konkretne slučajeve iz prakse, jasne smernice šta se kontroliše, gde najčešće nastaju greške i kako se 
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pravilno postupa u svakoj fazi arhiviranja. To je znanje koje ne 
pružaju propisi — već iskustvo iz prve ruke. 

                                                          
  
 
 
         

                                    

 
NASTAVNI PROGRAM 
Prvi dan – 9. februar 2026. godine od 10h 

• Normativni okvir upravljanja dokumentarnim materijalom i arhivskom građom 
• Koordinacija sa nadležnim javnim arhivima 
• Valorizacija dokumentarnog materijala 
• Lista kategorija arhivske građe i dokumentarnog materijala 
• Arhivska knjiga i način označavanja 
• Elektronsko i klasično arhiviranje 
• Postupak bezbednog uništavanja dokumentarnog materijala 
• Primopredaja arhivske građe 
• Pitanja i odgovori, razjašnjenje nedoumica 

Drugi dan – 10. februar 2026. godine od 11h 
Provera znanja u cilju dobijanja potvrde o osposobljenosti za obavljanje poslova arhivara 
(detalji testa biće predstavljeni prvog dana). 

 
 
NAPOMENA O PRAĆENJU OBUKE 
Polaznici mogu prvi dan pratiti obuku i online preko Zoom platforme. 
Drugog dana prisustvo je obavezno zbog testiranja, ocenjivanja i dodele sertifikata. 

 
 
KOTIZACIJA I POPUSTI 
 
Kotizacija: 26.700,00 RSD + PDV 
U cenu je uključeno: nastava, materijali, priručnik, odgovori na pitanja, provera znanja, sertifikat i 
posluženje tokom pauza. 
Popusti: 

Ekskluzivno za učesnike obuke: 
Priručnik “OD AD ACTA DO ŠKARTA”! 
 
Svi polaznici dobijaju stručno izdanje 
Instituta: 
Priručnik za bezbedno uništavanje 
dokumentarnog materijala – „Od Ad 
acta do Škarta“, 
autorske dr Tatjane Kikić. 
Ovaj priručnik je jedinstven na tržištu i 
predstavlja praktičnu proceduru za 
ispravno i bezbedno uništavanje 
dokumentacije. Detalje o priručniku 
pogledajte OVDE. 
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• Za sve prijave u ovom terminu odobravamo NOVOGODIŠNJI POPUST od 10% 
• Za dva i više učesnika iz iste organizacije – dodatnih 5% popusta 

  
Informacije i prijavljivanje: 
Prijavu  možete izvršiti klikom na dugme “Prijavite se” gde možete popuniti elektronsku prijavu ili preuzeti 
obrazac u .doc formatu i poslati ga na bilo koju od naših e-mail adresa 
Za dodatne informacije kontaktirajte nas na: 
011/3077612, 3077613, 063/506097 
prijava@economicdiplomacy.co.rs 
ied.bg@mts.rs 
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